
Vectotax Software GmbH –  

Bausteine Schulungen 
 

Durch unser Schulungsangebot zu allen relevanten Themen rund um 

TaxMetall können wir eine sichere Einführung gewährleisten. 

Grundsätzlich sind unsere Schulungen flexibel buchbar, wir bieten 

Onlineschulungen, Vor-Ort-Schulungen und Schulungen in unserem 

Schulungsraum in Koblenz. Daneben bieten wir Seminare zu 

unternehmensübergreifenden Themen wie z.B. die Reportdesigner-

Schulung. 

Welche dieser Alternativen für Sie in Frage kommt, hängt von 

bestimmten Faktoren ab (Thema, Teilnehmeranzahl und weitere 

Gegebenheiten). In einer Vor-Ort-Schulung/ Schulung in unserem 

Schulungsraum lassen sich mehrere Themengebiete kombinieren oder 

einzelne Themen intensiver behandeln. Für individuelle 

Firmenschulungen bei Ihnen oder in unserem Schulungsraum erstellen 

wir Ihnen gerne ein Angebot. Für Terminvergabe und Angebotserstellung 

können Sie sich gerne an Frau Stroh wenden, Kontaktdaten finden Sie am 

Ende. 

Die Schulungen, die ausschließlich online angeboten werden, sind 

entsprechend gekennzeichnet.  

Genau wie beim Support arbeiten wir auch bei den Onlineschulungen mit 

dem Teamviewer. Es können so ein oder auch mehrere Mitarbeiter an 

einer Onlineschulung oder einem Onlineseminar teilnehmen. Die Dauer 

richtet sich nach Themengebiet, Komplexität und Kenntnisstand der 

Mitarbeiter und beträgt i.d.R. ca. 60-90 Minuten.  
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Aus folgenden Bausteinen können Sie sich Ihre individuellen 
Einführungsschulungen zusammenstellen 

 

 Einweisung Firmendaten und Stammdaten 

 Feintuning: Benutzerabhängige Systemeinstellungen 

 Stammdaten Artikelstamm, Stücklisten 

 CRM: Kunden- und Interessentenmanagement 

 Auftragsbearbeitung: Grund- und Vertiefungsschulung 

 Einkauf / Bestellwesen 

 Lagerverwaltung 

 Druckvorlagengestaltung 

 Auswertungen und Statistiken 

 SQL-Auswertungen 

 Personalzeiterfassung 

 Betriebsdatenerfassung 

 Office-Integration, Wordmodul 

 Produktion/Arbeitsvorbereitung 

 Produktionskalkulation 

 Einbezug von Fremdarbeit 

 QM – Reklamationsbearbeitung 

 Administration, Benutzer, Systemeinstellungen 

 Individuelle Onlineschulungen / Vor Ort Schulungen 
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Einweisung Firmendaten und Stammdaten 

Die ersten Schritte mit TaxMetall, Sie erhalten einen fundierten Überblick 
über Grundbedienung, Funktionen, Firmendaten und Stammdaten 

Themeninhalte: Einrichten und Verwalten der Firmendaten und 
Stammdaten, wie Personalstamm, Firmentabellen, Nummernkreise, 
Kundenstamm, etc. Ausgenommen Artikelstamm, für dieses 
Themengebiet bieten wir eine komplett eigene Schulung an.  

Anschließend erhalten Sie eine ToDo-Liste.  

Teilnehmer: Keyuser und weitere Mitarbeiter, die mit TaxMetall arbeiten: 
Grundlagenschulung für Unternehmen, die TaxMetall neu eingeführt 
haben bzw. Mitarbeiter, die neu an TaxMetall arbeiten. 

Voraussetzung: keine 

Kosten Online:  90,00 € * 

 

 

Feintuning 

Sie erhalten einen Überblick über mögliche benutzerabhängige 
Systemeinstellungen; die für Sie richtige Einstellung nehmen wir direkt 
zusammen mit Ihnen vor; Bei der Installation von TaxMetall erhalten Sie 
diese Schulung kostenlos 

Teilnehmer: Keyuser 

Voraussetzung: keine 

Kosten:  30,00 € (Dauer ca. 30 Minuten) 

Nur online  

 

 

Stammdaten: Artikelstamm, Stücklisten 

Themeninhalte: Kaufteile, Materialien, Normteile, Stücklisten: Was man 
bei der Anlage der unterschiedlichen Artikeltypen beachten sollte. Hier 
erhalten Sie einen Überblick über die verschiedenen Möglichkeiten der 
Artikelanlage 

Teilnehmer: Keyuser und weitere Mitarbeiter, die die Artikelstammdaten 
anlegen oder überarbeiten. 

Voraussetzung: Grundkenntnisse in der Bedienung 

Kosten Online: 90,00 €* 
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CRM: Kunden- und Interessentenmanagement 

Themeninhalte: Überblick Interessentenverwaltung und 

Kundenmanagement, CRM und Marketing mit TaxMetall, 

Auswertungsmöglichkeiten und Wiedervorlagefunktion 

Teilnehmer: Vertriebsmitarbeiter, Mitarbeiter, die für das 

Kundenmanagement sowie für Akquise zuständig sind.  

Voraussetzung: Grundkenntnisse in der Bedienung 

Kosten Online: 90,00 €* 

 

 

Grundschulung Auftragsbearbeitung 

Themeninhalte: Überblick zu Angebot, Auftrag, Lieferschein und 

Rechnung sowie Terminübersicht und Zahlungseingang 

Teilnehmer: Mitarbeiter, die für die gesamte Auftragsabwicklung 

zuständig sind 

Voraussetzung: Grundkenntnisse in der Bedienung 

Kosten Online: 90,00 €* 

 

 

 

Vertiefungsschulung Auftragsbearbeitung 

Themeninhalte: Durchspielen des Geschäftsprozesses 
Auftragsabwicklung an einem Beispiel aus Ihrem Unternehmen, Fragen, 
die sich aus der Grundschulung ergeben haben 

Teilnehmer: Mitarbeiter, die für die AA zuständig sind, optional Keyuser 

Voraussetzung: Grundschulung Auftragsabwicklung bzw. entsprechende 
Kenntnisse 

Kosten Online: 90,00 €* 
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Einkauf/Bestellwesen  

Themeninhalte: Generieren von Bestellungen und Bestellanfragen, 
Bestellung von Fehlmengen aus dem Auftrag, sowie Stapelverarbeitung, 
Überblick Stücklistenbestellung 

Teilnehmer: Alle Mitarbeiter, die für das Bestellwesen zuständig sind; 
Einkäufer 

Voraussetzung: Grundkenntnisse in der Bedienung 

Kosten Online: 90,00 €* 

 

 

 

Lagerverwaltung 

Themeninhalte: Einrichten und Verwalten von Lagerorten, 
Lagerbuchungen manuell und aus Bestellungen heraus, automatische 
Lagerbuchungen, Lagerinfo  

Teilnehmer: Alle Mitarbeiter, die für das Lagerwesen zuständig sind  

Voraussetzung: keine 

Kosten Online:  90,00 €* 

 

 

Produktion/Arbeitsvorbereitung 

Themeninhalte: Arbeitspläne erstellen und einpflegen, BDE, 
Querverbindungen zwischen Auftragsabwicklung, Bestellwesen und 
Lager, Reservieren und Auflösen von Stücklisten 

Teilnehmer: Alle Mitarbeiter, die für Einkauf bzw. Arbeitsvorbereitung 
zuständig sind und die Querverbindungen im Programm kennen möchten 

Voraussetzung: Grundschulung Auftragsbearbeitung, 
Einkauf/Bestellwesen, Grundkenntnisse Lagerwesen bzw. entsprechende 
Kenntnisse 

Kosten Online:  90,00 €* 
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Produktionskalkulation 

Themeninhalte: Workflow Produktion: Kalkulation in TaxMetall, je nach 
Branche bietet TaxMetall unterschiedliche Best Practice Abläufe, die wir 
Ihnen in dieser Onlineschulung vermitteln bzw. gemeinsam mit Ihnen 
entwickeln 

Teilnehmer: Geschäftsleitung, Produktionsleitung, 
Produktionsmitarbeiter, Betriebsleiter 

Voraussetzung: TaxMetall Kenntnisse, Kenntnisse der Geschäftsprozesse 
in der Produktion 

Kosten Online:  90,00 €* 

 

 

Einbezug von Fremdarbeit 

Themeninhalte: Fremdarbeit in die Kalkulation einbeziehen; Anlegen von 
Fremdarbeit 

Teilnehmer: Alle Mitarbeiter, die für die Kalkulation und Erfassung von 
Fremdarbeit zuständig sind 

Voraussetzung: Grundschulung Auftragsbearbeitung 

Kosten Online:  90,00 €* 

 

 

 

QM - Reklamationsbearbeitung 

Themeninhalte: Betriebsmittel verwalten und warten, 
Chargenrückverfolgung, Reklamationen bearbeiten 

Teilnehmer: Alle Mitarbeiter, die für Qualitätsmanagement zuständig sind 

Voraussetzung: Keine 

Kosten Online:  90,00 €* 
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Administration, Benutzer, Systemeinstellungen 

Themeninhalte: Erklärung des Datenbankmodells und der Serverstruktur, 
Vergabe von Benutzerrechten und Passwörtern, Systemsicherheit 

Teilnehmer: Alle Mitarbeiter, die für die Administration zuständig sind 

Voraussetzung: Technisches Verständnis 

Kosten Online:  90,00 €* 

 

 

Druckvorlagengestaltung  

Themeninhalte: Einführung in den Report-Editor FastReport, Erklärung 
der einzelnen Reportelemente, Variieren von Standard-Drucken, Setzen 
von bis zu zwei Listen und Formularvarianten der Auftragsabwicklung 

Sie können diese Reporte als Beispiel für weitere Vorlagen nutzen. 

Teilnehmer: Mitarbeiter, die für die Belegerstellung zuständig sind.  

Voraussetzung: keine 

Kosten: 90,00 €* 

Nur online 

 

 

Auswertungen und Statistiken 

Themeninhalte: nützliche Statistiken in TaxMetall, 

Auswertungsmöglichkeiten, Modul Entscheidungswürfel 

Teilnehmer: Alle Mitarbeiter, die für statistische Auswertungen zuständig 

sind 

Voraussetzung: Keine 

Kosten Online: 90,00 €* 
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SQL-Basics, Auswertungen und Statistiken:  

Themeninhalte: Welche Auswertungsmöglichkeiten bietet TaxMetall, 

Modul Entscheidungswürfel, Auswertungen mit TaxMetall gestalten, 

Tabellen und Felder verstehen, SQL Grundlagen, die für TaxMetall 

hilfreich sind 

Teilnehmer: Mitarbeiter, mit technischem Verständnis für Datenbanken, 

die sich für spezifische Auswertungen mit TaxMetall interessieren.  

Voraussetzung: Grundlagen Datenbanken, technisches Verständnis 

Kosten Online: 90,00 €* 

 

 

Personalzeiterfassung 

Themeninhalte: Sie erhalten in dieser Onlineschulung einen Überblick 
über die Personalzeitverwaltung mit TaxMetall: Das Erfassen und Ändern 
der Personalstammdaten inkl. individueller Vereinbarungen, Verwalten 
von Anwesenheitszeiten und Urlaubszeiten, Poolstundenverwaltung, 
Auswertung der Zeitarbeitskonten 

Voraussetzung: keine 

Teilnehmer: Mitarbeiter, die für alle Belange rund um die 

Personalzeitverwaltung zuständig sind (Überprüfung von Kommt-/Geht-

Zeiten, Urlaub, Krankheit, Arbeitsunfälle, aber auch Zeitmodelle etc.) 

Kosten: 90,00 €* 

Nur online 

 

Betriebsdatenerfassung 

Themeninhalte: Sie erhalten in diesem Seminar einen Überblick über die 
optimale Nutzung Ihrer BDE, wie Sie Daten erfassen und anschließend 
weiter bearbeiten können. 

Voraussetzung: keine 

Teilnehmer: Mitarbeiter, die eine BDE in Form von Scannereinheiten 

nutzen, Aufträge stempeln, Mitarbeiter der Produktion 

Kosten: 50,00 € - 30-40 Minuten (i.d.R.) 

Nur Online 
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Office-Integration, Wordmodul 

Themeninhalte: Die Integration von MS Word und Outlook in TaxMetall, 

Anfertigen von Vorlagen in Word, Hinzufügen von Variablen, Schreiben 

von Serienbriefen, Wiedervorlage in Outlook 

Teilnehmer: Mitarbeiter, die für Marketing und / oder Vertrieb zuständig 

sind  

Voraussetzung: Grundlagen der Bedienung 

Kosten: 90,00 €* 

Nur online 

 

 

Individuelle Schulungen/Seminare 

Individuelle Seminare können Sie ebenfalls mit uns vereinbaren. Sprechen 

Sie uns dazu einfach an und nennen Sie Ihre Wunschthemen. 

Voraussetzung: nach Absprache 

Kosten Online: 90,00 € für 60 Minuten 

 

Wir freuen uns auf Ihre Rückmeldung! 

 

*)  Angegeben ist hier der Preis für eine 60minütige Onlineschulung. Bei 
kürzerer oder längerer Schulungsdauer erfolgt die Abrechnung nach 
tatsächlicher Schulungsdauer. 

 
 
Wollen Sie eine Onlineschulung buchen? Einfach telefonisch einen 
Termin vereinbaren. Frau Stroh steht Ihnen unter der Nummer 
0261/394513-34 gerne zur Verfügung. 
 
 
Vectotax Software GmbH 
Am Berg 4 
56070 Koblenz 
Tel.: 0261 394513-00 
Info@vectotax.de 
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